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ส ำนักงำนพัฒนำกำรศึกษำและบริกำร ณ วันที่ 18 ธันวำคม 2567 
 

หัวข้อ 1. หัวเอกสำรแบบฟอร์ม สมอ.08  

 
 

1. ระบุชื่อหลักสูตรและสำขำวิชำให้ตรงกับหน้ำปกของเล่มหลักสูตร โดยให้ระมัดระวังกำรก ำกับวงเล็บหลังชื่อหลักสูตร  
เช่น (หลักสูตรพหุวิทยำกำร) (หลักสูตรนำนำชำติ) (หลักสูตรภำษำอังกฤษ) เป็นต้น 

2. ให้ระบุ “ฉบับปี พ.ศ.” โดยไม่ต้องก ำกับว่ำเป็นหลักสูตรปรับปรุง หรือ หลักสูตรใหม่ 
 

 

หัวข้อ 2. กำรพิจำรณำอนุมัติหลักสูตร 

 
 

1. ตรวจสอบกำรพิจำรณำอนุมัติหลักสูตรของ สป.อว.  
• กรณีหลักสูตรได้รับกำรรับทรำบเป็นรูปเล่ม ให้เลือกช่องที่ 1 พร้อมระบุวันที่ได้รับกำรรับทรำบ ดูได้ที่ 
   - หน้ำปกของเล่มหลักสูตร  
   - ระบบ New ACIS หัวข้อ ค้นหำข้อมูลหลักสูตร (ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีมีสิทธิเข้ำระบบ) 
   - EDSdata 1 ข้อมูลกำรรับรองหลักสูตรและไฟล์หลักสูตร  
• กรณีหลักสูตรได้รับกำรรับทรำบผ่ำนระบบ CHECO ให้เลือกช่องที่ 2 พร้อมระบุวันที่ได้รับกำรรับทรำบ ดูได้ที่ 
   - หน้ำปกของเล่มหลักสูตรที่ได้รับทรำบจำกระบบ CHECO 
   - ระบบ New ACIS หัวข้อ ค้นหำข้อมูลหลักสูตร (ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีมีสิทธิเข้ำระบบ) 
   - EDSdata 1 ข้อมูลกำรรับรองหลักสูตรและไฟล์หลักสูตรที่ได้รับทรำบจำกระบบ CHECO 
• กรณีหลักสูตรอยู่ระหว่ำงกำรพิจำรณำผ่ำนระบบ CHECO ให้เลือกช่องที่ 3 
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หัวข้อ 3. กำรอนมุัติจำกมหำวิทยำลัย 
 

 
 
1. เมื่อกำรปรับปรุงแก้ไขเล็กน้อย (สมอ.08) ได้รับกำรอนุมติจำกสภำมจธ. แล้ว EDS จะกรอกข้อมูลดังกล่ำวให้ 

 
 

หัวข้อ 4. ประเด็นกำรปรับปรุงแก้ไข และก ำหนดกำรเริ่มใช ้
 

 
 

1. ระบุประเด็นกำรปรับปรุงแก้ไขในครั้งนี้ เช่น ขอเปลี่ยนแปลงรำยชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร , ขอเพ่ิมรำยชื่ออำจำรย์
ประจ ำหลักสูตร , ขอลดรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เป็นต้น  

2. กรณีมีหลำยก ำหนดกำรเริ่มใช้ ขอให้จัดท ำ สมอ.08 แยกฉบับกัน  
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หัวข้อ 5. เหตุผลในกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

 
 

1. ใส่เครื่องหมำย  ในช่องที่สอดคล้องกับกำรปรับปรุงแก้ไขของหลักสูตร พร้อมระบุเหตุผลในกำรปรังปรุงแก้ไข 
ให้ชัดเจนกรณีประเด็นใดไม่มีกำรเปลี่ยนแปลง ขอให้คงหัวข้อตำมแบบฟอร์ม สมอ.08 นี้ไว้ โดยไม่ต้องตัดหัวข้อ
อ่ืนใดออก 

2. กรณีขอเพ่ิมอำจำรย์/นักวิจัยบรรจุใหม่ ขอให้ตรวจสอบผลกำรทดสอบภำษำอังกฤษตำมเกณฑ์ของส ำนักงำน
บริหำรทรัพยำกรบุคคล  

3. กรณีขอเพ่ิมอำจำรย์/นักวิจัย ที่มำจำกองค์กรที่มีควำมร่วมมือ  (MOU) กับมหำวิทยำลัยฯ/คณะ/หลักสูตร  
ขอให้ตรวจสอบเงื่อนไขให้เป็นตำม MOU ที่เกี่ยวข้อง เช่น อำจำรย์/นักวิจัย ต้องได้รับกำรแต่งตั้งเป็นพนักงำน
สมทบ มจธ. ก่อนบรรจุเป็นอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร เป็นต้น (ทั้งนี้ กำรท ำหน้ำที่ของอำจำรย์/นักวิจัย ดังกล่ำว
เป็นไปตำมเง่ือนไขที่ระบุไว้ใน MOU ขอให้แนบเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวข้องด้วย) 

4. กรณีขอเพ่ิมอำจำรย์เกษียณอำยุที่มีสัญญำจ้ำงต่อกับมหำวิทยำลัยฯ ขอให้ตรวจสอบสัญญำจ้ำงให้มีระยะเวลำ  
ไม่น้อยกว่ำ 9 เดือน และในสัญญำจ้ำงต้องระบุภำระงำนที่เก่ียวข้องกับหลักสูตรให้ชัดเจนด้วย 

5. ตรวจสอบต ำแหน่งทำงวิชำกำร ชื่อ-สกุล ของอำจำรย์ชุดเดิม/ใหม่ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน (กรณีมีกำรเลื่อน
ต ำแหน่งทำงวิชำกำร หรือ เปลี่ยนชื่อ-สกุล) 

6. ระบุเหตุผลในกำรปรับปรุงแก้ไขรำยชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรให้ครบถ้วน  
ตำมตัวอย่ำงเหตุผลในกำรปรับปรุงแก้ไขอำจำรย์ (สมอ.08) แนบท้ำยแบบฟอร์ม สมอ.08 

7. กรณีขอเพ่ิมรำยชื่ออำจำรย์ที่เป็นบุคคลภำยนอกมหำวิทยำลัย ขอให้บันทึกข้อมูลอำจำรย์ในระบบ New ACIS 
หัวข้อ งำนหลักสูตร > สร้ำงหลักสูตร > บันทึกรำยละเอียดอำจำรย์ไม่ประจ ำ ระบุข้อมูลให้ครบถ้วน เพ่ือจะได้มี
ข้อมูลอำจำรย์ในฐำนข้อมูลมหำวิทยำลัย 
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หัวข้อ 6. สำระส ำคัญในกำรปรับปรุงแก้ไข 
 

 
 

1. ระบุฉบับปี พ.ศ. ของหลักสูตรในหัวตำรำงให้ถูกต้อง 
2. ตรวจสอบจ ำนวนรำยชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร และอำจำรย์ประจ ำหลักสูตรให้ครบถ้วนและถูกต้อง ดู ได้

จำกระบบ New ACIS และ ระบบ EDSdata1 ระบบข้อมูลองค์ประกอบที่ 1 กำรก ำกับมำตรฐำน 
3. ตรวจสอบต ำแหน่งทำงวิชำกำร ชื่อ-สกุล ของอำจำรย์ชุดเดิม/ใหม่ ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน (กรณีมีกำรเลื่อน

ต ำแหน่งทำงวิชำกำร หรือ เปลี่ยนชื่อ-สกุล) 
4. ระบุคุณวุฒิกำรศึกษำของอำจำรย์ชุดเดิม/ใหม่ ดังนี้ 

ประวัติกำรศึกษำเรียงจำกสูงสุด -ระดับปริญญำตรี (โดยระบุ ชื่อปริญญำ (สำขำวิชำ), ชื่อมหำวิทยำลัย ,  
ชื่อประเทศ (ปีที่ส ำเร็จกำรศึกษำ))  
o จบกำรศึกษำในประเทศไทย ระบุเป็นภำษำไทย และปี พ.ศ. 
o จบกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ ระบุเป็นภำษำอังกฤษ และปี ค.ศ. 
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5. ขอให้เรียงล ำดับรำยชื่อในตำรำงอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร โดยขึ้นต้นด้วยรำยชื่อขอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
รำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตรที่คงเดิม และตำมด้วยรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตรที่ขอปรับลด และปรับเพ่ิม
ตำมล ำดับ 

6. ขอให้ทวนสอบรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตรทั้งหมดว่ำมีอำจำรย์เกษียณอำยุและสิ้นสุดสัญญำจ้ำงต่อ หรือ 
ลำออก หรือ เสียชีวิต เพิ่มเติมหรือไม่ หำกพบ ขอให้ปรับลดรำยชื่อออกจำกหลักสูตรด้วย 

7. กรณีขอเปลี่ยนแปลงเฉพำะรำยชื่ออำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร โดยไม่กระทบรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตร  
ขอให้แนบตำรำงรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำหลักสูตรมำด้วย 

8. กรณีหลักสูตรมีรำยชื่ออำจำรย์เกษียณอำยุและมีสัญญำจ้ำงต่อกับทำงมหำวิทยำลัยเป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร และอำจำรย์ประจ ำหลักสูตร ขอให้ก ำกับวันที่เกษียณอำยุ-สิ้นสุดสัญญำจ้ำงต่อ รวมเป็นระยะเวลำที่ปี 
ในหมำยเหตุใต้ตำรำง (กรณีอำจำรย์ต่ำงคณะ สำมำรถตรวจสอบข้อมูลสัญญำจ้ำงต่อกับทำง สทบ.ได้) 

9. เป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรเกินกว่ำ 1 หลักสูตรไม่ได้ และต้องประจ ำหลักสูตรตลอดระยะเวลำที่จัด
กำรศึกษำตำมหลักสูตรนั้น ยกเว้นหลักสูตรปริญญำโทและปริญญำเอกในสำขำวิชำเดียวกัน หรือหลักสูตรพหุ
วิทยำกำร/สหวิทยำกำรให้เป็นอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรได้อีกหนึ่งหลักสูตร และอำจำรย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรสำมำรถซ้ ำได้ไม่เกิน 2 คน ส ำหรับหลักสูตรระดับปริญญำโทและปริญญำเอกในสำขำวิชำเดียวกัน 
สำมำรถใช้อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรชุดเดียวกันได้ 

 
 

หัวข้อ 7. ระดับกำรศึกษำและฉบับปีของเกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรฯ  
 

 
 

1. ระบุระดับกำรศึกษำและฉบับปีของเกณฑ์มำตรฐำนฯให้สอดคล้องกับเล่มหลักสูตร 
2. ตรวจสอบชื่อของ สป.อว.ให้เป็นปัจจุบัน คือ “ส ำนักงำนปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและ

นวัตกรรม” 
3. ระบุชื่อ-สกุล ต ำแหน่งทำงวิชำกำร ของรองอธิกำรบดีอำวุโสฝ่ำยวิชำกำรปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีให้ถูกต้องและเป็น

ปัจจุบัน 
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หัวข้อ 8. ชื่อ-สกุล และคุณวุฒิกำรศึกษำ 
 

 
 

    1. ระบุคุณวุฒิกำรศึกษำให้ถูกต้อง และต้องสอดคล้องกับ สมอ.08 ตำรำงที่ 5.1 หรือ 5.2 
       คุณวุฒิกำรศึกษำเรียงจำกสูงสุด-ระดับปริญญำตรี (โดยระบุปีที่ส ำเร็จกำรศึกษำ ชื่อปริญญำ (สำขำวิชำ),  
       ชื่อมหำวิทยำลัย, ชื่อประเทศ (ปีที่ส ำเร็จกำรศึกษำ))  

o จบกำรศึกษำในประเทศไทย ระบุเป็นภำษำไทย และปี พ.ศ. 
o จบกำรศึกษำจำกต่ำงประเทศ ระบุเป็นภำษำอังกฤษ และปี ค.ศ. 

 
 

 

หัวข้อ 9. คุณวุฒิและสำขำวิชำ  
 

 
 
1. ระบุว่ำคุณวุฒิและสำขำวิชำ “ตรง” หรือ “สัมพันธ์” กับสำขำวิชำของหลักสูตร 
o กรณี “ตรง” หมำยถึง จบตรงสำขำวิชำของหลักสูตร ตัวอย่ำงเช่น จบสำขำวิศวกรรมเครื่องกล และขอเพ่ิม

อำจำรย์เข้ำในหลักสูตรวิศวกรรมเครื่องกล 
o กรณี “สัมพันธ์” หมำยถึง จบสำขำวิชำที่สัมพันธ์กับสำขำวิชำของหลักสูตร (อธิบำยให้ชัดเจนว่ำสัมพันธ์อย่ำงไร) 

ตัวอย่ำงเช่น อำจำรย์มีควำมรู้ ควำมเชี่ยวชำญประสบกำรณ์ งำนวิจัย และผลงำนทำงวิชำกำรทำงด้ำน….. 
ซึ่งสัมพันธ์และเป็นประโยชน์กับงำนวิจัยของนักศึกษำในหลักสูตร เป็นต้น 

2. ใส่เครื่องหมำย  ในช่องที่สอดคล้องของคุณวุฒิกำรศึกษำกับสำขำวิชำของหลักสูตร 
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หัวข้อ 10. ผลงำนทำงวิชำกำร 
 

 
 

1. ระบุผลงำนท่ีสัมพันธ์กับสำขำวิชำ และเป็นผลงำนท่ีทันสมัยเพียง 3-5 รำยกำร โดยตัดประเภทหัวข้อ
ท่ีไม่ได้ระบุผลงำนออก 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตำมหลักกำรเขียนบรรณำนุกรม ดูรำยละเอียดคู่มือกำรเขียนผลงำนทำง
วิชำกำรตำมรูปแบบบรรณำนุกรม ได้ท่ีเว็บไซต์ EDS 
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3. ตัวอย่ำงรูปแบบกำรเขียน ประเภทบทควำมในวำรสำร ชื่อผู้แต่ง. (ปีท่ีพิมพ์). “ชื่อบทควำม”, ชื่อเต็ม
ของวำรสำร. ปีท่ี (vol.), ฉบับท่ีหรือเล่มท่ี (No.), หน้ำ. (สืบค้นได้จำกฐำนข้อมูล TCI……) 
รูปแบบกำรเขียนผลงำนรูปแบบอื่น ๆ สำมำรดูเพิ่มเติมได้จำกคู่มือกำรเขียนผลงำนทำงวิชำกำร APA 6th  

4. ผลงำนท่ีระบุต้องมีรูปแบบและกำรเผยแพร่สอดคล้องตำมประกำศ ก.พ.อ. 
5. ผลงำน 1.1-1.4 ต้องระบุว่ำสำมำรถสืบค้นได้จำกฐำนข้อมูลใดตำมประกำศ ก.พ.อ. เช่น Scopus, 

Web of Science ฯลฯ 
6. แยกประเภทของผลงำนให้ชัดเจน ดูประเภทของผลงำนทำงวิชำกำรตำมแนบท้ำยประกำศ ก.พ.อ. 

เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีกำรพิจำรณำแต่งตั้งบุคคลให้ด ำรงต ำแหน่ง ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ รอง
ศำสตรำจำรย์ และศำสตรำจำรย์  

7. หลักสูตรท่ีใช้เกณฑ์มำตรฐำนหลักสูตรฯ พ.ศ. 2565 ผลงำนท่ีเป็นกำรเผยแพร่ในกำรประชุมทำง
วิชำกำรระดับนำนำชำติและระดับชำติ (International Conference and National Conference) 
ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2565 เป็นต้นมำ ต้องมำจำกกำรประชุม  โดยสมำคมวิชำกำรหรือวิชำชีพด้วย  
ตำมประกำศ ก.พ.อ. และต้องระบุว่ำกำรประชุมวิชำกำรนั้น ๆ ด ำเนินกำรจัดโดยหน่วยงำนใด 
ให้ครบถ้วน กรณีท่ีมีผู้จัดงำนมำกกว่ำ 10 หน่วยงำนขึ้นไปให้ระบุเฉพำะผู้จัดงำนหลักอย่ำงน้อย  
5 หน่วยงำน รวมท้ังแนบหน้ำปกหนังสือรวมเล่มบทควำมทำงวิชำกำร (Proceedings) ประกอบ
แนบท้ำยผลงำนนั้น ๆ 

บทควำมในรำยงำนกำรประชุมทำงวิชำกำร 
ชื่อผู้แต่ง. (ปีท่ีพิมพ์). “ชื่อบทควำม”, ชื่อกำรประชุม. ครั้งท่ีประชุม (ถ้ำมี), วันเดือนปี ท่ีประชุม, 
สถำนท่ี   ประชุม, หน้ำ. [กำรประชุมจัดโดย...............] 

    ตัวอย่ำงกำรเขียน 
“นิติชัย เหลืองอร่ำม, กูสกำนำ กูบำฮำ และรุ่งโรจน์ สงค์ประกอบ. (2565). “กำรประเมินควำม
เป็นไปได้ในกำรน ำเเบตเตอรี่ลิเทียม-ไอออนจำกรถยนต์ไฟฟ้ำกลับมำใช้ใหม่เป็นระบบกักเก็บ
พลังงำนร่วมกับพลังงำนเเสงอำทิตย์แบบติดตั้งบนหลังคำในประเทศไทย”, กำรประชุมทำงวิชำกำร
ของมหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์ ครั้งท่ี 60, 21-23 กุมภำพันธ์ 2565, มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์ 
บำงเขน, กรุงเทพฯ, ประเทศไทย, หน้ำ 196-204.”[กำรประชุมจัดโดยมหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์
ร่วมกับกระทรวงกำรอุดมศึกษำฯ, กระทรวงเกษตรและสหกรณ์, กระทรวงศึกษำธิกำร, กระทรวง
เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร, ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมวิทยำศำสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม, ส ำนักงำนกำรวิจัยแห่งชำติ, เครือข่ำยวิจัยประชำชื่น]  

8. ผลงำนทำงวิชำกำรต้องไม่ใช่ส่วนหนึ่งในกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
9. ระบุเฉพำะประเภทของผลงำนท่ีมี และและให้ตัดประเภทผลงำนอื่น ๆ ท่ีไม่มีออก 
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หัวข้อ 11. ภำระงำนที่รับผิดชอบ 
 

 
 

1. ข้อ 3.1 ระบุข้อมูลรำยวิชำทั้งหมดที่ได้รับมอบหมำยในปัจจุบันทั้งในรำยวิชำระดับปริญญำตรี และระดับ
บัณฑิตศึกษำ  

2. ข้อ 3.2 ระบุข้อมูลรำยวิชำที่ได้รับมอบหมำยเฉพำะในหลักสูตรนี้ โดยให้ตรวจสอบรหัส และชื่อรำยวิชำภำษำไทย 
ภำษำอังกฤษ และจ ำนวนหน่วยกิต ให้สอดคล้องกับเล่มหลักสูตร 
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หัวข้อ 12. ข้อมูลภำระงำนวิทยำนิพนธ์ 
 

 
 

1. อำจำรย์/นักวิจัย ที่มีภำระงำนวิทยำนิพนธ์แล้ว ขอให้ระบุข้อมูลตำมแบบฟอร์มดังกล่ำว และแนบมำพร้อมกับ 
สมอ.08 ด้วย ท่ำนใดที่ยังไม่มีภำระงำนวิทยำนิพนธ์ไม่ต้องแนบแบบฟอร์มดังกล่ำว 

 


